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R REGULAMENT PRIVIND
INSCRIEREA SI INMATRICULAREA STUDENTILOR

Capitolul I.
Inscrierea studentilor in anul I

Art. 1. Pentru inscrierea in anul | si semnarea Contractului de studii universitare (in doua
exemplare), studentii declarati admisi, care au achitat taxa de scolarizare in termenul prevazut de
Regulamentul de admitere, se prezinta personal la secretariatul facultatii, in timpul programului cu publicul:
luni-vineri, intre orele 12.00-15.00, conform programarii stabilite de conducerea fiecarei facultati, in termen
de maximum 30 de zile de la inceputul anului universitar. Consiliul de administratie poate decide, Tn situatii
exceptionale, prelungirea acestui termen.

Art. 2. Candidatii admisi, care nu se inscriu in anul I pana la termenul stabilit, sunt considerati, din
oficiu, ca au renuntat, prin neprezentare, la calitatea de student si pierd dreptul de a fi inmatriculati.

Art. 3. Neprezentarea diplomei de bacalaureat in original, in termenul prevazut pentru inscrierea
studentilor in anul I, duce la pierderea locului finantat de la bugetul de stat.

Art. 4. (1) Inscrierea la studii a studentilor straini, admisi la specializarile cu predare in limba
engleza sau franceza, precum si a studentilor strdini, bursieri ai statului roman, se face in termen de
maximum 30 zile de la inceperea anului universitar. Consiliul de administratie poate decide, Tn situatii
exceptionale, prelungirea acestui termen.

(2) Documentele depuse de studentii straini, admisi la specializérile cu predare in limba engleza sau
franceza, precum si de studentii straini, bursieri ai statului roman, vor fi analizate de Departamentul Relatii
Internationale al universitatii, care va da un aviz de principiu pentru inscrierea provizorie si va emite
Decizia (Ordinul) de primire la studii, aprobata de rectorul universitatii.

(3) Studentii cetateni straini vor prezenta, personal, la secretariatele facultatilor, in termenul stabilit
pentru inscrierea studentilor, Decizia (Ordinul) de primire la studii, insotitd de copii ale urmatoarelor
documente:

- Scrisoarea de acceptare la studii (pentru studentii inscrisi pe cont propriu valutar)/Atestatul de echivalare a
diplomei de bacaluareat (pentru studentii din UE, SEE si Elvetia)/Ordinul nominal emis de MEN (pentru
studentii bursieri ai statului roman);

- certificat de competenta lingvistica pentru limba romana (pentru cei care studiaza in limba romanad),
respectiv adeverinta de promovare a testului de limba strdina (pentru cei care studiaza in limba engleza sau
franceza);

- dovada achitarii taxei de studii (integral), vizata de Serviciul Financiar-contabil al universitatii.

(4) Decizia (Ordinul) de primire la studii este valabila pana la data Tntocmirii deciziilor de
Tnmatriculare si inmatricularea definitiva a studentilor straini, cel mai tarziu la data de 2 decembrie a anului
universitar in curs, ulterior transmiterii de catre Departamentul Relatii internationale a dosarelor complete
ale studentilor cetateni straini, la secretariatele facultatilor.
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Capitolul I1.
Inscrierea studentilor in anul II si anii urmatori

Art. 5. (1) Inscrierea studentilor in anul II si in urmatorii ani de studiu se efectueaza prin
completarea si semnarea Actului aditional la Contractul de studii universitare de licenta, conform
programarii stabilite de conducerea fiecarei facultati, in termen de maximum 30 de zile de la Tnceputul
fiecarui an universitar.

(2) La inceputul fiecarui an universitar, inscrierea se face pe baza rezultatelor profesionale din anul
universitar precedent, cu obligativitatea obtinerii numarului minim de credite necesar pentru promovarea
unui an universitar.

Art. 6. Secretariatele facultatilor vor asigura multiplicarea si distribuirea catre studenti a
formularelor Contractului de studii universitare/ Actului aditional la contractul de studii.

Art. 7. Tn vederea nscrierii in anul universitar II si anii urmatori, studentii prezinta, personal/prin
reprezentanti ai studentilor, la secretariatul facultatii, Tn timpul programului cu publicul: luni-vineri, intre
orele 12.00-15.00, urmatoarele documente:

- Actul aditional la Contractul de studii universitare de licenta, in doua exemplare,

- Adeverinta medicald, vizatd de medicul din cadrul Dispensarului universitd{ii. Pentru studentii romani,
adeverinta se elibereaza de medicul de familie, iar pentru studentii straini, de Dispensarul universitatii.

- Contract de practica si Caracterizarea/Evaluarea activitatii practice a studentului. Aceste formulare,
eliberate studentilor de secretariatele facultatilor inainte de Inceperea stagiului de practica, sunt completate
de studenti, respectiv de reprezentantii unitatii sanitare la care s-a desfasurat activitatea practica.

- Carnetul de student,

- Legitimatia de transport.

Art. 8. (1) Studentii care nu se inscriu in anul universitar pana la termenul stabilit, sunt considerati,
din oficiu, ca au renuntat la calitatea de student, prin neprezentare, si sunt exmatriculati pentru neinscriere.

(2) Decizia de exmatriculare va fi comunicata studentului exmatriculat, Departamentului Relatii i
Serviciului financiar-contabil al universitatii, Th termen de maximum 30 de zile de la data limita stabilita
pentru inscrierea studentilor in fiecare an universitar.

Art. 9. Studentii declarati in an complementar vor fi inscrisi Tn anul de studiu pe care 1l repeta, in
termenul si conform procedurii stabilite mai sus.

Capitolul I11.
Contractarea studiilor

Art. 10. Inscrierea la studii a unui student se face pe baza completarii si semnarii unui Contract de
Studii, semnat de student, sau, dupa caz, Act aditional la contractul de studii, completat si semnat anual de
studentii din anul II si urmatorii, in termenul stabilit pentru inscrierea studentilor, in primele patru saptamani
ale anului universitar, conform programarii stabilite de conducerea fiecarei facultati.

Art. 11. (1) Contractul de studii cuprinde drepturile si obligatiile studentului si ale Universitatii in
cadrul procesului educativ.

(2) Contractul de studii reglementeaza obligatiile financiare ale studentului, aprobate de Senatul
universitar si stipulate in Regulamentul taxelor de scolarizare si alte taxe, precum si in alte regulamente si
metodologii proprii.

(3) Modelul Contractului de studii, respectiv al Actului aditional la Contractul de studii, se aproba
anual de Senatul universitar, anterior inceperii anului universitar.

Art. 12. (1) Studentii inscrisi, care nu isi indeplinesc obligatia de plata a taxei de scolarizare in
termenul prevazut de Regulamentul taxelor, aprobat de Senatul universitar, vor fi exmatriculati, pe baza
situatiilor transmise de Serviciul Financiar-contabil al universitatii.

(2) Pana la emiterea deciziei de exmatriculare sau pana la regularizarea situatiei finaciare,
studentului care nu si-a achitat la zi taxele scolare i se suspenda dreptul de a sustine examene.
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Art. 13. (1) In cazul anularii sau rezilierii Contractului de studii, precum si la incetarea acestuia prin
finalizarea studiilor, studentul are obligatia de a parcurge procedura de lichidare a obligatiilor fata de
Universitate.

(2) Documentele din dosarul personal al studentului se elibereaza doar la prezentarea fisei de
lichidare, cu toate rubricile completate.

Capitolul IV.
Inmatricularea studentilor. Reinmatricularea.

Art. 14. Inmatricularea studentilor declarati admisi in urma concursului de admitere se face prin
decizie a rectorului Universitatii de Medicind si Farmacie ”Victor Babes” din Timisoara, In urma achitarii
taxei de scolarizare si semnarii contractului de studii universitare.

Art. 15. Studentii care au beneficiat de finantare de la bugetul de stat, integral/partial, pentru un
program de studii universitare de licenta, finalizat prin examen de licenta/nefinalizat, pot fi inscrisi si
inmatriculati in anul I, in urma promovarii concursului de admitere la Universitatea de Medicind si Farmacie
“Victor Babes” din Timisoara, numai pe locurile cu taxa, fara drept de reclasificare pe locurile bugetate.

Art. 16. Dupa aprobarea inmatricularii, studentii sunt inscrisi in Registrul matricol sub un numar
unic valabil pentru intreaga perioadd de scolarizare la specializarea/specializarile/programul/programele de
studii la care au fost admisi.

Art. 17. Numerele matricole se atribuie in continuarea ultimului numar matricol dat in anul anterior,
pe facultati si pe specializari/programe de studii, astfel cum sunt reglementate prin Hotararea Guvernului
privind aprobarea Nomenclatorului domeniilor si al specializarilor/programelor de studii universitare, a
structurii institutiilor de invatamant superior, a domeniilor si programelor de studii universitare acreditate
sau autorizate sa functioneze provizoriu.

Art. 18. Pentru studentii declarati admisi la programele de studii nou infiintate, autorizate sa
functioneze conform legislatiei in vigoare, atribuirea numerelor matricole se face incepand cu numarul 1.

Art. 19. Studentii care urmeaza, concomitent sau consecutiv, doua programe de studiu in cadrul
universitatii, primesc numere matricole diferite, proprii fiecarui program de studiu.

Art. 20. Reinmatricularea se face in termenul stabilit pentru inscrierea studentilor si este
conditionata de semnarea Contractului de studii si de plata taxei de scolarizare.

Art. 21. Inmatricularea studentilor strdini va fi efectuata cel mai tarziu la data de 2 decembrie a
anului universitar in curs, pe baza dosarelor complete ale studentilor cetateni straini, transmise de
Departamentul Relatii internationale la secretariatele facultatilor.

Art. 22. (1) La inscrierea n registrul matricol, studentilor li se intocmeste dosarul personal care
cuprinde:

- fisa de inscriere la concursul de admitere;

- diploma de bacalaureat in original (pentru studentii la prima facultate) si in copie legalizata insotita de
adeverinta la facultatea unde se afla originalul diplomei (pentru cei care urmeaza in paralel doua facultati);

- diploma de licenta in original - pentru absolventii care urmeaza a doua facultate;

- certificatul de nastere, in copic legalizata;

- certificatul sau adeverinta de sanatate;

- contractul de studii universitare;

- dovada achitarii taxei de studii, stabilitd de catre Senatul Universitatii, pentru studentii care studiaza cu
taxa;

- foaia matricola cu notele din anii anteriori (daca este cazul);

- alte documente solicitate la examenul de admitere.

(2) Pentru studentii transferati de la alte universitati roménesti sau straine, recunoscute de Ministerul

Educatiei Nationale, dosarul personal include si urmatoarele:

- acordul universitatii de la care se transfera studentul;

- situatia scolara in momentul transferului;

- programa analitica (continutul disciplinelor studiate ),

- planul de invatamant (durata disciplinelor studiate, numar ore curs/ lucrari practice, stagii),
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- adeverinta oficiala din care sa rezulte sistemul de notare aplicat in institutia unde a studiat, precum si
echivalenta acestuia in sistemul ECTS;
- adeverintad privind promovarea concursului de admitere, eliberatd de facultatea de la care provine
studentul,
- dovada platii taxelor aferente transferului;
- scrisoarea de acceptare la studii (pentru studentii inscrisi pe cont propriu valutar)/atestatul de echivalare a
diplomei de bacaluareat (pentru studentii din UE, SEE si Elvetia)/Ordinul nominal emis de MEN (pentru
studentii bursieri ai statului roman);
- certificat de competenta lingvistica, nu mai vechi de 5 ani, pentru studentii straini,
- actele de studii ale studentilor strdini transferati vor fi traduse in limba romana si legalizate.
(3) Dosarul personal al studentilor straini cuprinde:
- fisa de inscriere Tn anul | de studii;
- scrisoarea de acceptare la studii (pentru studentii inscrisi pe cont propriu valutar)/atestatul de echivalare a
diplomei de bacaluareat (pentru studentii din UE, SEE si Elvetia)/Ordinul nominal emis de MEN (pentru
studentii bursieri ai statului roman);
- cerificatul de nastere — copie si traducere legalizata;
- actul de studii — original si copie, tradus si legalizat (diploma de bacalaureat sau echivalentul acesteia);
- foaia matricola - original si copie, tradusa si legalizata, aferenta studiilor efectuate si programa analitica, in
cazul candidatilor care solicitd echivalarea de studii partiale;
- copie dupa pasaport;
- copie dupa cartea de identitate sau cardul de domiciliu (unde este cazul) ;
- certificatul medical (intr-o limba de circulatie internatioanald);
- certificate de competenta lingvistica pentru limba romana sau certificatul de absolvire a anului pregatitor;
- adeverinta de promovare a testului de limba strdina, pentru cei care studiaza in limba engleza sau franceza;
- contractul de studii universitare;
- proba scrisa de la examenul de admitere si licent;
- alte documente solicitate la examenul de admitere/concursul de selectie a dosarelor.
Art. 23. In perioada scolarizirii, dosarul personal al studentului va fi completat cu:
- actul aditional al contractului de studii, completat si semnat la inceputul fiecarui an universitar;
- copia certificatului de casatorie sau alte acte care modifica numele (daca este cazul);
- actele necesare pentru acordarea bursei, conform regulamentului de acordare a burselor;
- chitantele de achitare a taxelor scolare in anul inmatricularii/reinmatriculdrii (pentru studentii cu taxa);
- alte documente generate din oficiu sau la solicitarea studentului.

Capitolul V.
Documentele studentilor

Art. 24. Carnetul de student este eliberat fiecarui student, ulterior Tnmatricularii, de catre
secretariatul facultatii.

Art. 25. Carnetul de student atesta calitatea de student a titularului si este vizat la inceputul fiecarui
an universitar.

Art. 26. Cadrul didactic examinator inscrie n carnetul de student si semneaza toate notele obtinute
la examene sau la celelalte forme de verificare a cunostintelor, inclusiv notele de la examenele
nepromovate.

Art. 27. Tn caz de pierdere sau deteriorare a carnetului de student, la cererea studentului, insotita de
dovada publicarii anuntului intr-un ziar local, secretariatul facultatii elibereaza alt carnet de student, contra
cost.

Art. 28. Legitimatia de transport este eliberata de catre secretariatele facultatilor in conditiile legii.

Art. 29. Legitimatia de biblioteca este eliberata, contra cost, de personalul bibliotecii universitatii.

Art. 30. In caz de transfer sau exmatriculare, studentii sunt obligati sa depuna la secretariat carnetul
de student si legitimatia de transport, respectiv, la biblioteca, legitimatia de biblioteca.
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Art. 31. (1) Secretariatul Departamentului de Relatii internationale elibereaza studentilor cetateni
straini, n termen de cel mult 5 zile lucratoare de la data inregistrarii cererii, documentele necesare pentru
reglementarea sederii in Romania, pe baza urmatoarelor documente anexate la cerere:

- copia Contractului de studii universitare/Actului aditional la Contractul de studii sau adeverintd
eliberata de secretariatul facultatii privind inscrierea in anul universitar,

- dovada achitarii integrale a taxei de scolarizare, vizata, in prealabil, de Serviciului financiar-contabil
al universitatii. Termenul pentru aplicarea vizei de catre Serviciul financiar-contabil al universitatii
este de cel mult 5 zile lucrdtoare de la data solicitarii vizarii dovezii platii, la sediul Departamentului
Relatii internationale — birou Contabilitate.

Art. 32. Tn continutul documentelor studentului nu sunt admise corecturi, stersaturi si introduceri de
date nereale. Aceste fapte pot constitui falsuri in acte publice si se sanctioneaza conform legii.

Capitolul VI. Dispozitii finale

Art. 33. Prevederile prezentului regulament se aplicd la inscrierea si Inmatricularea tuturor
studentilor Universitatii de Medicina si Farmacie “Victor Babes” din Timisoara, la toate ciclurile de studii
universitare, de licentd, masterat si doctorat, corespunzator cu documentele specifice si reglementarile
proprii fiecarui ciclu de studiu.

Art. 34. Prezentul regulament a fost aprobat in sedinta Senatului universitar din data de 23.04.2014,
in conformitate cu prevederile Legii educatiei nationale nr 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

Rector,
Prof. univ. dr. Marius Raica Secretar sef universitate,
Jr. Miriam Lazar

Vizat Oficiu juridic,
C.j. dr. Codrina Levai

M.L. 5



