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Anexa nr. 9
GHID DE VERIFICARE LA ÎNTOCMIREA DOSARUL DE CONCURS
I. Întocmirea documentelor și completarea dosarului de concurs:
1. Candidatul întocmește CV-ul în format european și îl semnează pe fiecare pagină;

2. Candidatul întocmește Lista lucrărilor publicate (dacă este cazul) și semnează la finalul documentului; 
3. Candidatul face copii după actele de studii: Diploma de doctor sau Adeverința de student doctorand, Diploma de master și foaia matricolă/suplimentul la diplomă, Diploma de licență și foaia matricolă/suplimentul la diplomă; Diploma de bacalaureat sau echivalentă, Diploma de absolvire a modulului didactic nivelul II și foaia matricolă/suplimentul la diplomă;
4. Candidatul face copii după certificatele de calificare profesională: adeverință de medic/farmacist rezident, certificat de medic/farmacist specialist, certificat de medic/farmacist primar, certificat de competență lingvistică (dacă este cazul);
5. Candidatul face copii după documentele de identificare: Carte de identitate sau pașaport, certificat de naștere, certificat de căsătorie (dacă este cazul), alte documente relevante;

6. Candidatul obține adeverința medicală și adeverința psihologică;
7. Candidatul plătește la casieria universității contravaloarea taxei de participare la concurs;

8. Candidatul descarcă următoarele formulate tipizate de pe site-ul universității, le completează pe calculator, le tipărește și le semnează: 
a. Coperta dosarului de concurs (Anexa 1) (acest document nu se semnează); 
b. Cererea de înscriere la concurs (Anexa 2); 
c. Declarația pe propria răspundere privind situațiile de incompatibilitate (Anexa 3); 
d. Declarație privind absolvirea unui modul didactic (Anexa 4) (numai în cazul în care candidatul nu deține Diploma de absolvire a modulului didactic nivelul II); 
e. Declarație ocupare post (Anexa 5); 
II. Finalizarea și depunerea dosarului

Toate documentele necesare întocmirii dosarului de concurs, conform regulamentului de concurs, se introduc în dosarul de concurs respectând ordinea din punctul III din prezenta Anexă.

Formularele tipizate (Anexe la Regulament) vor fi completate în format electronic, tipărite și semnate – formularele nu se completează cu stiloul/pixul/creionul, cu excepția semnăturii.


Toate documentele care au mai mult de o pagină, în dosarul de concurs vor fi tipărite față/verso.


După numerotarea dosarului de concurs, candidatul va scana întreg conținutul dosarului, inclusiv paginile albe. Dosarul scanat în întregime va fi pus pe patru CD/DVD/USB Stick - uri distincte, care vor reprezenta parte constituentă a dosarului de concurs.

De asemenea, la dosarul de concurs trebuie anexat încă un CD/DVD/Stick USB în care va fi inclus în format electronic editabil (format Microsoft WORD sau EXCELCV-ul candidatului.

După finalizarea dosarului de concurs (documente, scanare, format electronic), candidatul depune dosarul de concurs la Direcția Resurse Umane: Dosarul în format tipărit și dosarul în format electronic (scanat) în patru exemplare, pe patru CD/DVD/USB Stick - uri distincte.
III. Listă de verificare privind existența documentelor în dosarul de concurs și ordinea introducerii documentelor în dosarul de concurs:

	Nr. crt.
	Element constituent al dosarului de concurs
	DA
	NU

	1. 
	Coperta dosarului de concurs (Anexa 1)
	
	

	2. 
	Cerere de înscriere la concurs (Anexa 2)
	
	

	3. 
	CV – semnat pe fiecare pagină
	
	

	4. 
	Lista lucrărilor publicate (dacă este cazul)
	
	

	5. 
	Copia diplomei de doctor în științe (dacă este cazul)
	
	

	6. 
	Adeverința de student doctorand (dacă este cazul)
	
	

	7. 
	Copie după titlul de medic/farmacist rezident (dacă este cazul)
	
	

	8. 
	Copie după titlul de medic/farmacist specialist (dacă este cazul)
	
	

	9. 
	Copie după titlul de medic/farmacist primar (dacă este cazul)
	
	

	10. 
	Copie după diploma de bacalaureat sau echivalentă 
	
	

	11. 
	Copie după diploma de master sau echivalentă (dacă este cazul)
	
	

	12. 
	Copie după foaia matricolă/suplimentul la diploma de master (dacă este cazul)
	
	

	13. 
	Copie după diploma de licență sau echivalentă
	
	

	14. 
	Copie foaia matricolă/suplimentul la diploma de licență
	
	

	15. 
	Copie după certificatul de naștere
	
	

	16. 
	Copie după certificatul de căsătorie (dacă este cazul)
	
	

	17. 
	Copie după cartea de identitate sau pașaport
	
	

	18. 
	Declarația pe propria răspundere (Anexa 3)
	
	

	19. 
	Copie după diploma de absolvire a modulului didactic nivelul II sau Declarație privind efectuarea unui astfel de modul (Anexa 4)
	
	

	20. 
	Declarație ocupare post (Anexa 5)
	
	

	21. 
	Copie după certificatul de competență lingvistică (dacă este cazul)
	
	

	22. 
	Dovada de plată a taxei de înscriere la concurs
	
	

	23. 
	Adeverința medicală în original
	
	

	24. 
	Adeverința psihologică în original
	
	

	25. 
	Formularul de verificare a numărului de pagini (Anexa 11)
	
	

	26. 
	CD / DVD / Stick USB cu întregul dosar scanat (4 exemplare)
	
	

	27. 
	CD / DVD / Stick USB cu CV-ul în format Word  (1 exemplar)
	
	


