
Încheierea  evenimentelor



Încheiere

Sarcini administrative

Activităţi fizice

Evaluare şi înregistrare a rezultatelor



Sarcini administrative

Clarificarea ultimelor aspecte financiare

Plăţi către firmele contractate

Marketing (comunicate de presă legate 
de încheierea evenimentului, câteva 
informaţii legate de ediţiile viitoare ale 
evenimentului, etc.) 



Activităţi fizice

Program detaliat al activităţilor întreprinse

Close-down briefing

Control

Posibilitatea sarcinilor paralele

Regula generală: de la obiecte mici la 
obiecte mari

Obiectele care pot fi reutilizate trebuie 
adunate separat



Activităţi fizice

Alegerea unor rute alternative pentru 
transportul bunurilor 

Decongestionarea traficului

Atenţie la strângerea utilităţilor!

Atenţie la numărul de oameni necesar 
pentru această etapă!



Extra
Faza de evaluare începe în momentul 

în care sunt înregistrate opiniile 
participanţilor

Mulţumiri scrise părţilor implicate – o 
dovadă de politeţe, dar şi de spirit 
practic

Păstrarea contactelor personale

Datele pentru viitorul eveniment (dacă 
este posibil)



Extra

Decizii în legătură cu firmele contractate 
şi cu furnizorii

 În cazul evenimentelor publice – raport 
oficial

Păstrarea copiilor documentelor 
financiare ca ghid pentru organizarea 
evenimentelor similare 



Exemplu – World Golf 
Championships, Valderrama
Primele activităţi de salubritate
Strângerea obiectelor de dimensiuni mici 

(stocarea consumabilelor, încărcarea 
pentru transport)

Strângerea echipamentelor şi a mobilei 
(media, tehnicieni, echipa de catering)

Principalele activităţi de salubritate 
(deşeuri solide, reciclare, golirea foselor 
etc.)



Exemplu – World Golf 
Championships, Valderrama

 Demontarea utilităţilor (sisteme de telecomunicaţii, 
electricitate, gaz, alimentare cu apă etc.)

 Demontarea structurilor

 Predarea şi reconstrucţia elementelor care au avut de 
suferit (zonele de gazon care sunt prea uzate, gropile 
apărute etc.)


