MICROSOFT EXCEL. GENERALITATI. BAZE DE DATE

Microsoft Excel fiind un program de calcul tabelar (spreadsheet),
obiectivele urmarite in acest material sunt organizarea datelor, calculul si analiza
lor, sub forma de tabele si grafice.

1. Generalitati

Excel face parte din suita de aplicatii Microsoft Office, avand extensia .xls,
putand functiona separat (independent de restul aplicatiilor asociate) sau ca parte
integrantd, cooperand perfect cu celelalte aplicatii din suita.
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Figura 1. Fereastra Excel
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Programele de calcul tabelar sunt produse program integrate ce cuprind
facilitati de lucru cu tabele, baze de date, formule, grafice, statisticd etc. Spre
deosebire de limbajele de programare propriu-zise, aceste produse sunt special
concepute pentru a fi manevrate de utilizatorii neinformaticieni. Tehnica
programadrii este redusd la minimum posibil, o aplicatie creata cu un astfel de
produs avand o flexibilitate deosebit de ridicata. Initial pentru aceste programe a
fost folosit termenul de “spreadsheet” (spread — intindere, foaie, desfasurare,
centralizator; sheet- schema, diagrama, tabel), ulterior aparand si alti termeni
precum worksheet, tableur etc.

Deschiderea unei sesiuni de lucru Excel se realizeaza fie din butonul
Start — Programs — Microsoft Office — Microsoft Excel, fie accesand
pictograma de pe desktop, daca a fost creata o “scurtaturd” Excel. Ca rezultat, se
deschide fereastra standard de lucru in Excel.

Foaia de calcul (Worksheet) este o colectie bidimensionald de linii si
coloane. Foile de calcul sunt organizate Tn agende sau registre de lucru numite,
la rdndul lor, Book<n> (workbook).

O foaie de calcul are 256 de coloane identificate cu ajutorul literelor de la
AlalVv (AB,..Z, AA AB,.AZ BABB,..BZ,... IA,...IV) si 65536 de linii
identificate cu ajutorul cifrelor. Celulele obtinute la intersectia coloanelor cu
liniile se repereaza cu ajutorul adreselor.

Celula de pe linia intai si coloana Intai se adreseaza cu Al, celula de pe
linia a treia si coloana a doua se adreseaza cu B3 etc.

=y
————  Exercitiul 1

Sa consideram un tabel care sa contina studentii integralisti pe fiecare an
de studiu si se doreste sd se stie care este procentul integralistilor din totalul
studentilor facultitii pe fiecare an de studiu. In celulele B2-B6 sunt trecuti
integralistii pe fiecare an de studiu, celula B7 avand numarul total al studentilor
facultatii. Pentru calculul procentului de integralisti din anul I din totalul
studentilor facultatii, in celula C2 se tasteaza =B2/$B$7.

Pentru a aparea semnul % se selecteaza celula C2, se alege Cells din sub-
meniul Format, apare fereastra Cells Format si de aici Number, apoi Percentage.
Se selecteaza celula C2 si se trage de colful de jos dreapta pana in celula Co.
Pentru ca prin copiere pana in coloana C6 deimpartitul sa nu se modifice, s-a
tastat $ si in fata coloanei si in fata liniei ($B$). S-a facut adresare absoluta
pentru celula B7. Daca celula B7 ar fi apartinut foii Student, atunci in celula C2
s-ar fi tastat =B2/Student!$B$7

47



Microsoft Excel. Generalitati. Baze de date.
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Figura 2. Adresare celule

Meniurile in EXCEL

In principal, facilitatile oferite de Excel sunt apelate prin intermediul
optiunilor organizate intr-o retea de meniuri specializate ce respecta principiile
Windows.

Implicit, Tn bara meniu sunt disponibile meniurile File, Edit, View,
Insert, Format, Tools, Data, Windows si Help. In functie de comanda lansati la
un moment dat, in bara meniu devin disponibile si alte meniuri cu propriile
optiuni (de exemplu, la lansarea generatorului de grafice in bara meniu apare
meniul Chart ale carui optiuni permit reprezentarea grafica a datelor din foaia de
calcul curentd).

Deplasarea si derularea in foaia de calcul

Trecerea de la o celuld la alta poate fi realizata de la tastatura (cu tastele
directionale) sau cu ajutorul mouse-ului. Pentru deplasari ample si rapide se
poate folosi optiunea Go To din meniul Edit sau tasta functionala F5, utilizatorul
trebuind sa specifice adresa locatiei in care va fi plasat prompterul sistem.

Pentru derularea foii de calcul sunt folosite barele si butoanele de defilare
/ deplasare verticald sau orizontald, plasate in dreapta si respectiv la baza foii de
calcul.

Selectarea celulelor

Selectarea celulelor este o operatie necesard atunci cand se lucreaza cu
grupuri de celule (copiere, mutare, formatare, tiparire etc.). Pentru selectarea
celulelor inlantuite (domeniu contiguu) se executd clic pe celula dintr-0
extremitate a domeniului si se deplaseaza indicatorul mouse-ului in cealalta
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extremitate. Pentru a selecta un domeniu necontiguu se selecteaza prima celula

din grup, se tine apasata tasta Ctrl, dupa care, pe rand, se selecteaza cu  mouse-
ul, celelalte celule dorite.

Crearea s§i gestionarea registrelor de lucru si a foilor de calcul

Un registru de lucru este un fisier din Microsoft Excel (cu extensia
implicita .xIs) care contine una sau mai multe foi de calcul. Fiecare foaie de
calcul este o “pagind” din registrul de lucru In care se introduc date si se
evalueaza formule si functii. Introducerea de noi randuri si coloane in foaia de
calcul se face alegand din meniul Insert optiunile Rows sau Columns. Pentru
stergerea unui rand sau a unei coloane se alege din meniul Edit optiunea Delete
care deschide o fereastrd cu acelasi nume de unde se selecteaza optiunea Entire
Rows sau Entire Columns (fig. 4).

Lnsert Fgrmat | nserare L?IJ Eile Edit View Insert Format
|' Cels... -randuri S Delete 3] Stergere
i " -coloane Delete -rand
. A Shift cells |eF «
£O% n/ -foi de calcul = = i “ -coloand
Q:llLIITI % " Entire row
o =l " Entire column
Worksheet v
— 5 Ok I Cancel |
Figura 3. Inserare linii, coloane, foi Figura 4. Stergere rand, coloana

Numele implicit al foii de calcul (Sheet<n>) poate fi schimbat folosind
optiunea Rename din meniul File (sau din meniul rapid) sau dublu clic pe
eticheta foii de calcul.

Stergerea unei foi de calcul se realizeaza prin apelarea optiunii Delete
Sheet din meniul Edit sau Delete din meniul rapid (contextual).

Mutarea sau copierea unei foi de calcul in acelasi registru sau in registre
diferite se realizeazd cu ajutorul optiunii Move or Copy Sheet din meniul Edit.
Ca urmare, se deschide fereastra Move or Copy, din care se alege optiunea dorita.

Cat priveste datele, acestea pot fi date de tip numeric sau de tip caracter.
Excel stabileste tipul datei dupa natura primului caracter introdus sau dupa
rezultatul evaluarii formulei sau functiei specificate de utilizator.

Astfel, data este de tip numeric daca primul caracter introdus este: orice
cifra 0-9; semnul algebric + sau -; unul din caracterele speciale: #, $, ., =.
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O data este de tip caracter daca primul caracter introdus este: orice litera a
alfabetului A-Z sau a-z; unul din caracterele speciale: spatiul, !, *, “, %, &, ?, * .,
H N\ L] . Formulele si functiile au ca prefix semnul =.
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Figura 5. Meniul Edit Figura 6. Fereastra Move or Copy

Introducerea, editarea si formatarea datelor
Excel ofera facilitatile deosebite pentru introducerea, formatarea, pastrarea,

manipularea §i afigsarea datelor. Introducerea datelor este o operatie care, de cele mai
multe ori, se realizeaza “manual”, de la tastatura.

Operatiunea de formatare se realizeazd cu precadere cu ajutorul
optiunilor din meniu. Prin formatarea unei celule sau a unui bloc de celule se
poate stabili atat tipul datelor introduse, cat si maniera de prezentare a datelor la
afisare sau tipdrire.

Pentru formatarea unei celule sau grup de celule, se foloseste din meniul
Format optiunea Cells. La selectarea acestei optiuni se deschide fereastra Format
Cells in care comenzile sunt grupate pe etichetele / paginile Number, Alignment,
Font, Border, Patterns si Protection.

Pe langa formatarea explicitd de catre utilizator a foii de calcul, Excel
permite, prin optiunea AutoFormat din meniul Format si crearea de documente
“aspectoase” prin simpla selectare a unor formate predefinite din fereastra Auto
Format.

Mutarea si copierea
Excel ofera tehnici deosebit de simple de copiere si mutare a datelor,
formulelor si functiilor. Operatiile pot fi realizate fie cu ajutorul optiunilor Copy,
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Cut si Paste din meniul Edit, fie prin tehnica “drag & drop”, si presupun
stabilirea de catre utilizator a unei zone sursa din care se copiaza sau se muta
datele si a unei zone destinatie in care se mutd sau se copiaza datele. La mutare
datele sunt sterse din zona sursa si transferate in zona destinatie. La copiere
datele ramén 1n zona sursa, dar sunt duplicate i in zona destinatie.

Tehnica “drag & drop” poate fi utilizata numai in cadrul aceleiasi foi de
calcul. Mutarea presupune selectarea zonei sursa, fixarea indicatorului de mouse
pe marginea ei (pand cand ia forma unei sageti) si deplasarea in zona destinatie.
Pentru copiere se foloseste marcajul de umplere - AutoFill (un patrat mic, negru
din coltul dreapta-jos al celulei sau zonei sursa selectate). Pe acest marcaj se
plaseazi indicatorul de mouse, care devine o cruce simpla. In continuare se tine
apasat butonul din stinga al mouse-ului si se stabileste zona destinatie. La
eliberarea butonului de mouse se realizeaza copierea propriu-zisa.

2. Utilizarea formulelor si functiilor

@)
Utilizarea formulelor Excel

Formulele sunt elemente de baza ale foii de calcul si permit efectuarea de
operatii simple (adunare, scadere etc.), dar si calcule complexe de tip financiar,
statistic sau stiintific. In plus, cu ajutorul lor se pot realiza comparatii si se pot lansa
operatii asupra sirurilor de caractere. Formulele programului Excel incep
intotdeauna cu semnul = si pot include valori numerice sau de tip text (constante),
operatori aritmetici, de comparare, functii, paranteze, referinte si nume.

Implicit, in foaia de calcul este afisat rezultatul evaluarii formulelor,
Excel memorand insd formula stabilitd de utilizator. Daca se doreste afisarea
propriu-zisa a formulei /formulelor, se activeaza caseta de validare Formulas din
eticheta View a comenzii Options din meniul Tools. Acelasi efect se obtine sau se
anuleazi si prin comanda rapida Ctrl + * (accent grav). In paragraful Utilizarea
functiilor Excel sunt mai multe foi de calcul pentru care s-a ales afisarea
formulelor. Pentru a afisa doar formula din celula curentd, se foloseste comanda
rapida Ctrl + “ (apostrof). Introducerea formulelor se poate realiza fie in bara de
formule, fie in celula curentd. Formulele contin valori i operatori. Valorile sunt
nume, date calendaristice, ore, texte etc. si se introduc in celulele foilor de calcul.
Valorile se mai numesc si operanzi. Operatorii sunt instructiunile prin care se
stabileste ce trebuie facut cu valorile. De reguld pentru operatori se folosesc
simboluri. La rdndul lor operatorii sunt: aritmetici (+, -, *, /, %, *), de comparatie
(<, >, >=, <=, <>), de referire (doua puncte, virgula).
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Je)
Utilizarea functiilor Excel

Programul Excel foloseste functii predefinite pentru a efectua calcule
matematice, financiare, statistice si logice, prelucrari de texte sau cautdri de
informatii in foile de calcul.

Editarea functiilor se poate realiza fie in bara de formule sau celula
curenta, fie apelandu-se generatorul de functii (Function Wizard) activat din
meniul Insert cu optiunea Function sau prin intermediul pictogramei f) din bara
de instrumente Standard. Tn ambele cazuri se deschide fereastra Insert Function,
in care sunt disponibile functiile organizate pe categorii, in ordine alfabetica. Tn
Excel existd aproape doud sute de functii grupate dupa tipul operatiilor pe care le
realizeaza: financiare, statistice, de lucru cu liste si baze de date, logice, de
cautare si referire, matematice si trigonometrice, pentru date calendaristice si
timp, pentru siruri de caractere, pentru informare, folosite in inginerie.

Functiile statistice. Excel pune la dispozitia utilizatorului un pachet de
functii statistice dintre care cele mai utilizate sunt cele care permit stabilirea
mediei aritmetice, deviatia standard, extragerea valorii maxime sau minime, etc.

Functiile logice. Aceste functii sunt printre cele mai folosite functii
Excel, ele oferind posibilitatea de a adduga noi facilitati logice si de decizie foilor
de calcul. Cele mai utilizate functii din aceastd categorie sunt: =IF(), =AND(),
=0R(), =NOT(), =FALSE() si =TRUE().

Functiile matematice i trigonometrice. Acest tip de functii ofera
facilitati pentru efectuarea unei game deosebit de variate de calcule matematice,
stiintifice, ingineresti etc. De exemplu: =SUM(), =SUMIF(),=SIN().

3. Crearea graficelor

Excel permite reprezentarea datelor unui tabel in doua sau trei dimensiuni,
intr-o mare varietate de forme care se pot alege din fereastra Chart Wizard.

=
———  Exercitiul 1
Sa se intocmeasca un tabel cu situatia scolara a studentilor facultatii,
contindnd numarul de restantieri, numarul studentilor cu note intre 5 §i 7, 7 $i 8, 8
si 10, numarul total al restantierilor pe facultate, procentul de promovati pe
fiecare an si pe facultate. Sa se intocmeasca diagrame cu aceste date.

52



Corina V. VERNIC

Jo.

Indicatii

Se creeaza foia de calcul cu titlul ,,Situatia scolara a studentilor”, tastand
acest text in celula Al. In celula A2 se tasteazd An, in celula B2 Restantieri, in
celula C2 5-7, in celula D2 7-8, in celula E2 8-10, in celula F2 Total studenti in
an, in celula G2 Promovati, in celula H2 Promovati pe an de studiu si in celula 12
Promovati pe facultate. Se completeaza celulele A3-A7 cu anii de studiu, zona
B3-E7 cu numarul studentilor conform cu ceea ce reprezinta fiecare celula.

Pentru calculul numarului de studenti promovati pe fiecare an de studiu
n celula G3 se tasteaza =SUM(C3:E3), apoi se apasa Enter, se selecteaza celula
G3 si se trage de coltul de jos dreapta pana in celula G7.

Tn celula A8 se tasteaza Total, iar in celula B8 se tasteazi = , se apasi
butonul X apoi Enter. Se prinde de coltul de jos dreapta celula B8 si se trage pana
n celula G8.

Pentru calculul procentelor de promovati pe an, in celula H3 se tasteaza
=G3/$G$8, apoi se apasa Enter, se prinde coltul de jos dreapta al celulei H3 si se
trage pana in celula H7.

Pentru calculul procentelor de promovati pe facultate, In celula 13 se
tasteaza =G3/$F$8, apoi se apasa Enter, se prinde colful de jos dreapta al celulei
I3 si se trage pana n celula I7.

Pentru reprezentarea grafica datelor din tabelul dat de zona A2-E7, se
procedeaza astfel (reprezentare tridimensionala 3-D):

e se selecteaza zona A2-E7;
e se alege Chart din Insert si de aici 3-D Column (ca si in figurd). Se
initiaza un dialog, in patru pasi, prin intermediul ferestrei Chart Wizard.

Tn pasul al doilea, alegand Series, se pot da alte denumiri coloanelor;

e 1n pasul al treilea se da un titlu graficului, se dau nume axelor;
e 1n pasul al patrulea se precizeaza dacad se salveaza graficul pe aceeasi
foaie de calcul sau pe una separata de tip Chart.

Punand graficul pe aceeasi foaie, aspectul foii rezultate este cel dat de
figura urmatoare.
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Figura 7. Fereastra Chart Wizard
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Pentru reprezentarea unei singure linii sau coloane din aceeasi foaie de
calcul se alege linia sau coloana respectiva, de exemplu, coloana Restantieri,
selectand celulele B2-B7. Se urmeaza etapele:

e se selecteaza Chart din sub-meniul Insert. Se lanseaza un dialog prin
intermediul ferestrei Chart Wizard;

e se alege un tip de reprezentare. De exemplu Pie;

o in pasul al treilea se poate preciza trecerea valorilor numerice pe grafic,
selectand Data Labels apoi Value. Dacd se selecteazd si Percentage,
valorile trecute pe grafic sunt Tn procente.

E3 Microsoft Excel - Graf tridim
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Figura 9. Reprezentare graficé ,Pie” 3-D

4. Crearea unei baze de date Excel

S
—-‘—‘__. Problema 1
Dintr-un lot de 2371 pacienti, ai unui medic de familie, am selectat
aleator un esantion de studiu care cuprinde 30 de pacienti, cu urmatoarele
caracteristici: sex, fumat (da/nu, afirmativ), varsta (ani, fisa pacientului);
masuratorile: greutate (kg), inaltime (cm) si determinarile biochimice: glicemie
(mg/dl), colesterol la recoltare (mg/dl), colesterol dupa 6 luni (mg/dl).
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Cu datele obtinute,

si se realizeze o baza de date Excel
tabel_studiu.xls; graficul cu distributia pe sexe si fumat a esantionului de studiu.

sex | fumat | varsta greutate | Tniltime | talie | colest - colest_-
(kg) (cm) (cm) | recolt | 6 luni
F nu 27 53 162 75 168 190
M nu 41 106 176 | 101 343 305
M nu 67 91 170 | 119 229 234
F nu 60 107 168 | 129 157 155
M nu 26 84 174 | 104 161 170
M nu 46 120 182 | 143 192 200
M da 34 86 180 | 108 218 205
M nu 31 80 178 98 159 120
M da 45 82 179 97 272 273
M nu 35 100 172 | 113 195 200
F nu 64 74 162 91 220 230
F nu 64 78 154 | 109 246 270
F nu 34 55 152 90 147 130
M da 35 57 173 88 157 145
M nu 41 89 172 | 106 175 200
F nu 49 95 163 | 113 257 300
F nu 64 78 154 | 109 223 198
M nu 43 79 180 91 184 170
M nu 58 96 178 | 118 245 290
M nu 44 64 155 20 242 198
F nu 45 50 152 75 162 210
M da 25 71 177 98 215 260
F nu 62 76 158 | 101 293 310
F da 39 81 158 93 197 167
M nu 26 75 176 | 100 219 218
F nu 41 70 162 82 225 240
M nu 30 86 173 | 100 178 178
F nu 49 76 165 117 152 159
M da 24 88 178 | 103 154 190
M da 27 88 182 | 105 216 200

Figura 10. Tabel_studiu.xls
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@)
Indicatii, solutii
Pentru a realiza un grafic cu distributia pe sexe a esantionului de studiu,
ne vom folosi de functia Countif (Insert Function — statistical- Countif), pentru a
numara persoanele de sex masculin:

rFundion Arguments [ RS A|\

COUNTIF
Range A2:A31
Criteria "M"

= {F MM EM

=18
Counts the number of cells within a range that meet the given condition.

Range is the range of cells from which you want to count nonblank cells.

Formula result = 18

Help on this function [ OK ] [ Cancel ]

J

Figura 11. Fereastra functie Countif

Deci, am obtinut 18 M, restul de 12 sunt F. Scriem separat Tn foaia de
excel, M 18, F 12, selectam si apoi Insert - Chart, se va lansa un dialog prin
intermediul ferestrei Chart Wizard si se va alege un tip de reprezentare
(,,Exploded pie with a 3-D visual effect” - in cazul acesta).

Se va atribui reprezentarii grafice un titlu [Title — Chart Titles]; se va
opta pentru a afisa procentul pe reprezentarea grafica [Data Labels - Percentage]
n felul urmator:

Titles Legend

Label Contains
D Series name Distributia pe sexe a esantionului de
ZR studiu

|| Category name

[ value

[¥] Percentage

Bubble size i \
Separator: o

[ Legend key
[¥] show leader lines

[ Cancel ][ < Back J[ Next >

Figura 12. Fereastra Diagrama
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Figura 13. Distributia pe sexe a esantionului de studiu

Pentru a realiza al doilea grafic cu distributia pe fumatori/nefumatori a
esantionului de studiu, procedam ca si mai sus, selectdnd Chart, dar alegem alt
tip de grafic ,,Clustered column with a 3-D visual effect”.

r I l'\
Chart Wizard - Step 3 of 4 - Chart Options X J}

Tites | Axes | Gridines | Legend | Datalabels | DataTable |

Chartfie:
| Distributia pe fumatori/nefum: { Distributia pe fumatori/nefumatori a
B vy esantionului de studiu
Category (X) axis:
Series (Y) axis: - 2
b, 3 - 20 -
L A 1517 : o Fuma
Value (2) axis: . w0y A i |_|' Hekcton
N
ok

[ conce ) [ <o J[nms ] [

Figura 14. Fereastra cu tipul de grafic ales
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Se va afisa reprezentarea grafica in foaia de calcul ,,fumatori”:

Distributia pe fumatori/nefumatori a
esantionului de studiu

O Fumatori
B Nefumatori

1
Figura 15. Reprezentarea grafica ,Fumatori-Nefumatori®

Sortarea si filtrarea unei baze de date

Excel permite sortarea tabelei dupa 1-3 coloane in ordinea doritd. Pentru
aceasta din submeniul Data se alege Sort, apare fereastra Sort Tn care se
precizeaza campul (cadmpurile) dupa care se va face sortare si ordinea
(crescatoare sau descrescatoare). Se afiseaza baza de date sortata.

Prin filtrarea unei tabele, se intelege extragerea din tabelda a unor
inregistrari care verificd anumite conditii si cu aceste inregistrari sa se obtina o
noud tabeld (sau o noud listd). Pentru filtrare se selecteaza coloana (sau
coloanele) care trebuie sa verifice anumite conditii (daca filtrul se face dupa toate
coloanele, atunci nu se selecteazi o coloand anume) si din sub-meniul Data se
alege Filter. Din meniul vertical afisat se poate alege AutoFilter, iar in capul
coloanei (coloanelor) apare un buton cu sageatad. Apadsand pe sdgeatd se
precizeaza conditiile de filtrare, care pot fi si compuse.

s )
——-‘—‘-_H Problema 2
Sa se Intocmeascd un formular cu situatia scolard dupa sesiunea de iarna a
anului I. Sa se calculeze media studentilor integralisti, iar in caz contrar sa se scrie
in locul mediei « restantier ». Sa se sorteze alfabetic dupa nume aceasta lista, apoi
dupa medie in ordine descrescatoare. Sa se creeze un formular pentru incarcarea
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datelor. Folosind formularul sa se gdseasca situatia unui student al carui nume se
cunoaste. Sa se alcatuiasca o listd cu studentii care au medie mai mare decat 8 si o
alta cu studentii restantieri.

{Or

Solutii

Tn celula Al se scrie Situatia scolard a anului I, iar in linia a doua
Tncepand cu coloana ntéi se scriu: Nr. crt. ,Nume si prenume, Grupa, A, B, C, D,
E, Media (unde A, B, C, D, E, F sunt diverse materii).

Pentru centrarea titlului se selecteazi celulele Al1-J1 si din sub-meniul
Format se alege Cells, apoi Alignment si din lista ascunsa de la Horizontal se
alege Center across selection. Se selecteaza celulele A2-J2 si din sub-meniul
Format, se alege Alignment si din lista ascunsa de la Horizontal si Vertical se
alege Center, iar Warp Text se activeaza.

Pentru introducerea numarului curent, se foloseste facilitatea Excel
oferita la introducerea seriilor numerice: in celula A3 se introduce 1, in celula A4
se introduce 2, se selecteaza cele doua celule si cu mouse-ul se trage de coltul de
jos dreapta pana se atinge numarul dorit.

Pentru calculul mediei in celula J3 se tasteaza

=IF(AND((D3>=5);(E3>=5);(F3>=5);(G3>=5);(H3>=5);(13>=5));
SUM(D3:13)/6;"restantier")

apoi se apasa Enter.

Pentru realizarea formularului care permite introducerea datelor se
selecteaza celulele B2-J2, se alege Form din sub-meniul Data, iar in formular se
vor trece datele. Pentru adaugarea unei noi nregistrari se apasa butonul New.

Pentru realizarea formularului care permite introducerea datelor se
selecteaza celulele B2-J2, se alege Form din sub-meniul Data, iar in formular se
vor trece datele. Pentru addugarea unei noi inregistrari se apasa butonul New.

Pentru sortarea listei dupa nume, se selecteazd B2-J9 (pentru a lasa
numerele de ordine nemodificate), se alege Sort din sub-meniul Data, din
fereastra Sort se alege cdimpul Nume si prenume pentru sortare crescatoare si se
apasa butonul OK. Apare lista sortatd. Analog, se realizeaza sortarea dupa
medie.
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siblm o @ R 2 B zuj===5820%
d ):(G3>=5).(H3>=5).(13>=5)):SUM(D3:13)/6: "restantier")
Al B I c D T E [ F I G I H I 1 I J [

L] Situatia scolara a anului |
Nr.

L2 Crt -]
3| 1 AdamSandu 9 6 7 9
| 4| 2 BarbuAlida 9 10 7 9 8,83
|5 | 3 DanComel 10 8 9 107 933
| 6| 4 Lazaresculon 8 10 9 107 833
[7] 5 MarcuViad 10 9 8 9 restantier
| 8| 6 TudorAna 9 10 8 9” 917
s | 7 VoicuMaria 7 97 883

10
[11] b
[12]
|13 .

14 Nume si prenume: LA:dal!\ Sfar\gur

5

1 cree: B o= )

(10 | | =3
s

wpskkkkRxEERRE
BBRBRRBRRE B8R

Figura 16. Meniul Form

Obtinerea listei cu studentii care au medii mai mari sau egale cu 8 este
obtinuta prin filtrarea listei de mai sus, astfel:
- Se selecteaza coloana de sub Media,
- Se alege Filter din submeniul Data,
- Se apasa sageata din colful de sus dreapa a celulei de sub Media,
- Se formeaza criteriul de filtrare ca in figura de mai jos.

1 Adam Sandu
2 Barbu Alida
3 Dan Comel
4 Lazaresculon
5 Marcu Viad

6 Tudor Ana

7 Voicu Maria

(I IR NI

EEEEEEEE

/| Show rows where:
| Media

1| i oreater than or equal to ] @

©@and ©or
1 B

Use ? to represent any single character
Use * to represent any series of characters

(-

1 T S Y Y |
(had £ s i T N G S R B S S

Figura 17. Meniul Filter

Apare lista cerutd. Analog se obtine lista studentilor restantieri.
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Tn aceast material am reusit:
#+ sd ne familiarizim cu structura Excelului, tabelar3;

# sa utilizim formule;
+ sa realizam grafice, baze de date.

Referinte

Vernic CV, Apostol SA, Frandes M, Mada L, Lungeanu D. APLICATII PRACTICE DE
INFORMATICA SI BIOSTATISTICA MEDICALA IN NURSING. Editura Eurostampa, ISBN
978-606-32-0487-6, Colectia Derzelas, 2017:1-216

Vernic CV, Timar B, Mada L, Apostol SA. NOTIUNI DE INFORMATICA MEDICALA S| ABORDARI
DE BIOSTATISTICA IN NURSING. Editura Eurostampa, ISBN 978-606-32-0152-3,
Colectia Derzelas, 2015:1-282.

Vernic CV, Timar B, Mada L, Apostol SA Informatica medicaléd si metode de biostatistica aplicate in
nursing. Editura Eurostampa, 2014: 1-388.

Vernic CV, Mada L, Lungeanu D, Muntean C, Apostol SA, Catu CO, Ursoniu S. Aplicatii practice de
Informatica Medicala si Biostatistica. Editura Victor Babes, 2010: 1-229.

Johnson S. Microsoft Office. Excel 2003. Teora, 2004

http://office.microsoft.com/en-us/excel-help/

Laing R. Microsoft Excel Basics. Editura Flame Tree, 2015

62


http://office.microsoft.com/en-us/excel-help/

